HATEKONY ERTEKEZLETEK



1. BIZTOS, HOGY ERTEKEZLETET AKARUNK
TARTANI?

A meeting mindig interakcid, azért hivunk ossze

embereket, mert @ e
c®
- megbeszélink velik valamit, Ad ol

- kivancsiak vagyunk arra, mit gondolnak egy
témardl,

oo

- vagy azért, mert meg akarunk hozni a végén egy
dontést.

Az egyoldalu tdjékoztatds nem megbeszélés.



2. KIT HIVJUNK MEG AZ ERTEKEZLETRE?

Aki az adott megbeszélés témdjdhoz vagy céljdhoz aktivan hozzd tud tenni.




3. ELOKESZITES

- Mit vdrunk a megbeszéléstole

- Ami elére megoszthatd, azt meg kell

osztani.

- Meghivé. “N

- Napirendi pontok. »




4. STOLALJON MEG MINDENKI!

Mit varok el a résztvevaoktole

Ha valaki csendben végigil egy
megbeszélést, akkor

- vagy nem volt ott dolgaq,

- vagy a vezetd hibdzott, amikor nem
szoblitotta meg.




5. BEJELENTKEZO KOR

- Miben tortént elérelépés? Mit értink mar
ele

- Mire vagyunk biszkék mindabbdl, amit
az el6z6 héten tettink?

- Mi volt a kedvenc pillanatod a mult
héten?




6. KERDEZZ! ONMAGADTOL IS!

Mit akarok a megbeszélésen?

Milyen eredménnyel leszek
elégedett?




/. NAPIREND

Mit varunk az egyes napirendi
pontok megtdrgyaldsatél?
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8. A VEZETO MINT FACILITATOR

- J6 kérdésekkel konstruktiv mederben
tartani a megbeszélést.

- Mindenki széhoz jusson,
hozzdjdruljon legjobb tuddsa szerint.




9. A TILTOTT KERDES

»Mi a baj¢”

»A problémardl vald beszélgetés problémdkat szil, a megoldasrdl
valé beszéd, megolddsokat hoz.” (Steve de Shazer)

- Mit szeretnénk helyette?
- Hova szeretnénk eljutni?

- Hogyan tudjuk megoldani?



10. A VITA HELYE

Mi a vita célja?

Valéban kivdncsiak vagyunk
egymds véleményére?

|dokeret!




11. FELJEGYZES, EMLEKEZTETO, MEMO

Ki irja?
Tartalma:

- Milyen dontések szilettek?
- Kik a felel6sok?

- Mik a hatariddk?




